附件1

2020年常州市备案科技服务机构

绩效评价申报书

单位名称：_________________________________________________

单位地址：_________________________   ___                  

备案编号：                                                 
机构类别：                                                 

单位负责人：________________   电话：                      
单位联系人：______         ____电话：____                  

主管部门：                                                 

填报日期：                                                 

常州市科学技术局

二○一八年制

单位法定代表人信用承诺书
本人作为单位的法定代表人，特此承诺：本评价申报书的编制是本单位在认真阅读理解《常州市备案科技服务机构绩效评价管理办法（试行）》（常科发〔2018〕128号）基础上，按程序和规定编制的。本单位充分认识到，保证评价申报书内容的真实是本单位的责任和义务。本单位确认评价申报书的各项内容均真实、客观、准确，如有失实或失信行为，愿意承担以下责任：

1. 取消本单位绩效评价的资格；

2. 将本单位记入不良科技信用记录，报送至公共信用信息平台，列入社会信用记录，并接受相应处理；

3. 应当由本单位承担的其它相关法律责任。

法定代表人（签字）：
单位（公章）
年   月   日
2020年常州市备案科技服务机构

绩效评价总结（提纲）
请将总结字数控制在3000字以内。

一、服务条件建设

1. 单位简介

简述机构整体发展，功能定位，场地、人才团队、资金投入情况等。

2. 业务建设情况

机构常规业务及其业务模式、收入来源和构成；特色资源及特色业务；合作服务单位、服务内容等。

3. 创建服务品牌、服务标准的制定及推广实施。

4. 取得的行业门槛性服务资质及社会影响力。

5. 人才团队规模和成长情况

（1）人员团队规模、构成；团队素质和服务能力，人才引进与培养情况等。

（2）领军人才服务能力、服务水平、管理水平。

二、运营管理情况
内部运行机制及管理制度建设，包括财务制度、激励制度、市场开拓和服务机制建设等，建设运行的典型做法或工作创新。

三、运行绩效情况

主要服务内容、服务对象、服务模式和手段、机构基础条件、人才团队专业化水平和核心优势、规范化管理程度、服务保障条件、资源整合能力及效果。

1. 服务业绩

机构建设运行过程中所取得的成绩，包括项目承担和实施、产学研合作、知识产权获得、服务企业、孵化企业等情况；为本地企业创新提供的服务情况，服务数量、服务收入、服务领域等。

2. 服务成效

机构在行业内及整个社会的影响力、服务品牌的创建和认可情况；对于支撑企业创新能力提升及经济效益提升产生的成效；对推动本地产业发展、区域创新等产生的成效。

3. 典型服务案例

四、机构未来规划、评价小结

2020常州市备案科技服务机构绩效评价表

（检验检测认证服务类）

	一级指标
	二级指标
	2018年度
	2019年度
	服务成效
两年度平均

	基础条件
	检验检测认证场所面积（平方米）
	
	
	

	
	仪器设备原值（万元）
	
	
	

	
	检验检测认证资质
	
	
	

	
	检验检测人员数（人）
	
	
	

	
	检验检测人员学历结构
	
	
	

	服务成效
	服务总收入（万元）
	
	
	

	
	为常州企业研发创新的服务收入（万元）
	
	
	

	
	研发创新服务的企业数（家）
	
	
	

	规范管理
	机构章程、内部管理制度、客户管理制度等
	
	
	

	
	运行台账、档案管理
	
	
	

	
	被服务对象抽查满意度（%）
	
	
	


备注：上表“基础条件”评价指标是指截至2019年12月31日的情况，2018年度可以
不填，“服务成效”评价指标是指2018-2019年连续两个年度分别完成数；机构
章程、内部管理制度、科技人员激励制度，运行台账、档案管理等简要描述；
被服务对象抽查满意度不要填。
审查推荐意见

	申报单位

	申报单位承诺：所提交材料均真实合法有效，如存在虚假信息，本单位愿意承担由此产生的法律责任。

法人代表（签章）             （申报单位公章）
                                             年   月   日                                                

	主管科技部门推荐意见

	                             （主管部门公章）
                                         年   月   日


附 件 清 单

一、机构营业执照或法人证书（复印件）

二、财务资料（需盖公章）

1. 机构2018-2019年连续两年的年度财务报表

2. 上两年度与被服务企业签订5万元以上的合同及发票复印件

3. 服务企业名录（包括服务企业联系人与联系方式）及服务收入证明

三、其他相关材料（复印件）

1. 备案证书

2. 机构营业场所使用证明（自有或租赁合同）

3. 检验检测人员名单与学历信息一览表

4. 机构资质证明

5. 仪器设备与原值清单

6. 机构章程、各类规范管理制度与考核期限内各类运行台帐

7. 科技服务典型案例佐证材料

8. 其他能佐证机构业绩和服务能力的附件材料

附件2

2020年常州市备案科技服务机构绩效评价
申报汇总表

辖市区科技局：   （盖章）

	序号
	机构类别
	机构名称
	备案证书编号

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



常州市科学技术局办公室                  2020年7月16日印发
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