附件3–1
大转变活动领导班子职责清单
单位名称：                              单位主要领导：                时间：     年   月   日
	序号
	重点目标任务
	项目任务
	工作标准
	责任领导
	责任处室

	
	
	承担的项目
任  务
	配合的项目
任  务
	
	
	

	1
	1. 区委十届二次全会报告明确的涉及我局的重大目标任务
2. 区十六届一次人代会政府工作报告明确的涉及我局的重大目标任务
	
	
	
	
	

	2
	1. 2017年区目标考核任务
2. 《天宁区先进制造业三年行动计划》和《天宁区企业上市工作三年行动计划》涉及的目标任务
	
	
	
	
	

	3
	天宁区经信局2017年度重点工程、市重点项目
	
	
	
	
	

	4
	区委、区政府督查的重点工作
	
	
	
	
	



附件3–3
大转变活动班子成员职责清单
单位职务：                              姓  名：                      时间：     年   月   日
	序号
	分工负责事项
	主要内容
	工作标准
	序时进度

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	


注：分工负责事项：按照单位工作分工及年度工作安排，对照大转变主要要求，列出相应事项，如：所分管和承担的重点项目、重点工程、机关作风建设、机关党建等，以及需配合完成的相关重点工作。

附件3–4
大转变活动部门科室职责清单
科室名称：              科室负责人：          单位分管领导 ：          时间：     年   月   日 
	序号
	承担（配合）任务
	主要内容
	工作标准
	完成时限
	责任人

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	



附件3–5
大转变活动个人职责清单
姓  名：         所在科室：              科室负责人：             时间：     年   月   日 
	序号
	承担（配合）任务
	主要内容
	工作标准
	序时进度

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	


注：重点是指个人所承担（配合）的重点项目、重点工程，承担的服务项目以及服务事项。
附件3–6
大转变活动基层党组织职责清单
党组织名称：                        党组织书记：                      时间：     年   月   日 
	序号
	类   别
	重点目标
	推进举措

	1
	思想、组织、作风、制度和反腐倡廉等自身建设方面
	
	

	2
	三会一课、民主集中制、党日活动等制度建设方面
	
	

	3
	围绕大局，服务中心业务工作方面
	
	

	4
	党员学习教育、管理、服务、监督方面
	
	

	5
	“基础工作求规范，支部工作创特色”方面
	
	

	6
	“两个作用”发挥方面
	
	



附件3–7
大转变活动问题清单
单位名称：                           单位主要领导 ：                时间：     年   月   日
	序号
	类  别
	主要问题
	原因分析
	整改措施

	1
	对照“三严三实”、“两学一做”查摆出的问题
	
	
	

	2
	对照上级巡视巡察督查以及“回头看”发现的问题
	
	
	

	3
	对照全区综合考核、机关作风考评反馈的问题
	
	
	

	4
	对照约谈函询、基层反映以及群众投诉举报反映的问题
	
	
	



附件3–8
大转变活动服务清单
单位名称：                          单位主要领导 ：                   时间：     年   月   日
	序号
	类   别
	主要内容
	服务标准和承诺

	1
	服务项目
	
	

	2
	服务企业
	
	

	3
	服务群众
	
	

	4
	服务机关
	
	


注：根据单位职能和年度确定的重点目标任务以及配合完成的重点工作，列出具体重点事项。[image: C:\Users\lenovo\AppData\Local\Temp\ksohtml\wpsC5A7.tmp.png]

附件4
村（社区）调查表
         （市区）             镇（街道）             村（社区）
	基 本 情 况

	总户数
	
	总人口
	

	人均可支配收入（元）
	
	村（社区）干部平均年收入（元）
	

	自然村个数
	
	村民小组个数
	

	党员人数
	
	党支部个数
	

	大学生村官人数
	
	2016年村（社区）集体总收入（万元）
	

	2016年村（社区）经营性收入(万元)
	
	2016年村（社区）集体总资产（万元）
	

	本村存在的主要困难和发展对策建议（可另附纸）

	基层党建方面：

村级经济发展方面：

公共服务方面：

社会治理及稳定方面：

就业创业方面：

其他方面：



             村（社区）书记：              电话：              
走访单位              联系人：             电话：             
日期：       年     月     日

附件5
群 众 入 户 调 查 表
 
	户主姓名
	
	联系电话
	
	家庭成员数
	

	家庭住址
	

	家庭收入情况
（家境情况）
	

	致贫原因及现状
（贫困户填写）
	



	困难需求
（贫困户填写）
	



	意见建议
（对居住、就医、教育、文化、平安、社保等）
	



	意见建议处理落实情况
	



所属地：              市（区）                 镇（街道）                  村（社区）
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